内部审计工作推进会议（系列一：经济责任审计工作）下发资料


中层领导干部经济责任审计工作内容
	审计内容
	关注点
	主要审查资料
	注意事项

	（一）事业发展状况
	部门（学院）事业发展目标的制定、实施和完成情况。
	工作计划
工作总结
述职报告
获奖证书等
	重视述职报告的撰写

	（二）有关法律法规的执行情况
	遵守国家法律法规、贯彻执行国家有关政策及廉洁从业的情况。
	财务凭证
招投标文件
合同

纪委征询函等
	除按规定由相关部门统一保管的资料外，妥善保管相关内部资料

	（三）重大经济决策情况

	决策机制的健全性、决策程序的规范性、决策内容的合法性、决策实施的有效性。
	决策制度
会议记录等
	建立决策制度，
完善会议记录

	（四）财务收支及资产质量情况

	部门（学院）预算编制及执行情况，资产购买、保管及处置情况。
	预算编制表
财务凭证
资产明细清单
资产自查报告等
	严格按照学校相关财务管理和资产管理要求，落实相关工作

	（五）内部管理状况

	部门（学院）内部管理制度的健全性及制度执行的有效性。
	内部各项管理制度
	建立健全内部管理制度，

落实内部监督管理责任

	（六）遵守学校各项规章管理制度的情况

	遵守学校各项财务管理、资产管理、人员管理、教学管理、科研管理等规章制度的情况。

	相关部门的管理要求
	严格遵守学校各项规章管理制度



中层领导干部经济责任审计工作流程图


注：中层领导干部经济责任审计具体要求详见
   《上海理工大学中层领导干部经济责任审计实施办法》（上理工委【2012】45号）



审计组与被审计对象及其所在单位就不同意见进行商讨，达成一致，对审计报告（征求意见稿）进行修改





审计组形成审计报告，报送分管领导审批，将审批后的审计报告送达被审计对象及其所在单位，并抄送组织部











组织部根据确定后的名单向审计处出具审计委托书





审计处接到委托后，成立审计工作小组，制定审计计划


进行审计工作安排











审计组实施现场具体审计工作，编制审计工作底稿，撰写审计报告初稿，形成审计报告（征求意见稿），送达被审计对象及其所在单位，征求意见








被审计对象及所在单位收到审计通知书之日起5个工作日内，向审计组提供审计所需资料，并对所提供资料的真实性、完整性负责








审计处在实施现场审计前5个工作日，向被审计对象所在单位送达审计通知书，并抄送被审计对象本人








提出书面意见





被审计对象及其所在单位在收到审计报告（征求意见稿）之日3个工作日内，提出书面意见并反馈给审计处，在规定时间未反馈，视为无异议








未提出书面意见


























组织部拟定名单，经党委常委会讨论确定年度经济责任审计对象名单
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