附件三

被审计对象述职报告参考提示
（一）事业发展状况（需重点描述）
1.所在部门（学院）事业发展情况介绍（事业发展目标及其实施完成情况）；
2.对事业发展完成情况进行自我评价（可与任职前、发展规划、办学目标等情况进行对比）；
3.任职期间所在部门（学院）事业发展方面所采取的有关重大措施或工作创新。
（二）内部管理机制建立及执行情况
1.履行有关党风廉政建设第一责任人职责情况；（书记这部分内容可着重描述）
2.任职期间的有关“三重一大”事项情况；

3.任职期间所在部门（学院）建立健全内部管理机制及其执行情况；
4.任职期间所在部门（学院）贯彻执行学校重大决策部署情况；
5.任职期间对有关经济活动（财务、资产、合同、采购等）的管理和监督情况。
（三）遵章守纪情况
1.遵守国家法律法规；

2.贯彻执行学校有关政策及各项规章制度；

3.遵守有关廉洁从业规定的情况。

（四）相关检查结果及处理情况（需重点描述）
1.对以往审计中发现问题的整改情况；
2.党风廉政责任制专项检查情况；
3.其他检查情况及处理结果。
（五）需要说明的其他情况
备注：
1.以上内容仅作参考用；

2.所述内容需要提供支撑材料；

3.述职报告需本人签名。
