附件二

经济责任审计调查表
一、基本情况

1．被审计干部姓名： 
2．审计期间担任职务、主要工作职责范围：（含领导班子其他成员）
3．部门（学院）基本情况介绍：（不超过1000字，含部门工作职责、内部机构设置、学科发展情况、主要经济活动、内部管理分工、教职工编制、人数等关键统计数据情况等）
4．办公场所：

  （这里指学校分配给部门（学院）及下属机构专用的办公场所，包括实验室、研究所等，以及部门（学院）借用或租用的校外场所）
5．部门（学院）聘用人员   （这里指不在学校人事处名单上的自行聘用人员）
	序号
	姓名
	性别
	职务
	职称
	聘用时间
	聘用方式
	聘用时间

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　


二、部门（学院）内部管理状况调查（需提供相应支撑材料）
1．制度建设及执行情况
	序号
	起草学校发文（文件名，发文号）
	部门(学院)内部管理文件（内部制定的管理文件）
	执行情况
	备注
（发文时间）

	
	
	
	有效执行
	部分执行
	未执行
	

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


2．资金使用的审批权限（此处不包含“3”开头的项目，项目多的可另附页）
	序号
	经费项目编号
（需填写全部经费
项目）
	项目名称
	项目来源（部门预算、上级专项拨款、创收收入等）
	经费使用时间（专项需填写项目开始到结项时间）
	项目负责人

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


3．“三重一大”决策情况（相关经济活动决策情况）          

	序号
	决策日期
	决策事项
	决策方式（经何决策机构或人员决策、决策最后形成的意见）
	是否有决策记录

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	...
	
	
	
	


   大额资金使用集体讨论的限额标准     万元及以上。（根据实际情况填写，没有可不填）
4．资产盘点情况（含学校资产部门盘点）          

	序号
	盘点时间
	盘点结果（账实一致/盘盈/盘亏）
	备注（账实不符的后续处理情况）

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


5．合同（协议）签订情况（指本部门（学院）经办5万及以上大额合同）          

	序号
	签订时间
	合同编号
	合同主要内容
	合同金额（万元）
	合同完成情况

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


6．接受检查情况（包括校内外的各类检查、审计等，包括代表学校接受的检查）          

	序号
	时间
	组织单位（部门）
	检查（审计）主要内容
	检查结论
	后续工作情况

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	


7．涉及收费情况（如无收费项目，直接填写“无”）         

	序号
	收费项目
	初次收费时间
	收费对象
	收费标准
	各年度收费金额
	收费文件依据

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	


8．接受学校执行通知单情况（如无，直接填写“无”）         

	序号
	接受时间
	执行事项
	主办/协办
	是否执行

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


9．专业软件或数据库采购及使用情况（如无，直接填写“无”）         

	序号
	名称
	用途
	采购时间
	采购金额
	使用范围*

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


只需填写部门（学院）自己采购的数据库。
*使用范围主要指：1. 仅本部门使用填“本部门/学院”；2.几个部门共用的需列示具体使用部门/学院；3.全校范围使用填“全校”。
三、其他需要说明的事项

    （如：任期内未了结的经济活动，发票、收据领用情况、未冲销的暂借款等）
四、被审计部门（学院）及被审计干部认为学校在落实经济责任方面存在的问题及建议
被审计对象（签名）                   被审计单位（盖章）： 
  年  月  日                            年  月  日
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